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Avviso di manifestazione di interesse per lindividuazione degli operatori
economici da invitare a procedura negoziata ai sensi dell’art. art. 36, comma 2, lett.
b) del D. Lgs. n. 50/2016, per I'affidamento del servizio di temporary management,
di consulenza ed assistenza nell’ambito del CCNL del settore Concia, in materia
sindacale, giuslavoristica e gestione/organizzazione delle risorse umane, nonché di
elaborazione delle buste paga e di tutti gli adempimenti fiscali, previdenziali,
assicurativi, contabili connessi, per gli anni 2017/2018 e 2018/2019 (24 mesi). Codice
Identificativo Gara (GIG): Z721DDD593.

Si rende noto che la Stazione Sperimentale Pelli Srl con il presente avviso intende
effettuare un’indagine di mercato, ai sensi del D.lgs. n. 50/2016, art. 36, comma 2
lettera a), per individuare gli Operatori Economici da invitare alla procedura
negoziata per l'affidamento dei servizi di cui all’oggetto.

La presente indagine avviene nel rispetto dei principi di cui all’art. 36 comma 1, del
D.Igs. n. 50/2016 ed ¢ finalizzata esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di
interesse da intendersi come disponibilita ad essere invitati a presentare offerte per
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di Operatori
Economici potenzialmente interessati.

In questa fase, pertanto, non viene posta in essere alcuna procedura concorsuale, para
concorsuale, di gara di appalto o di procedura negoziata e non sono previste
graduatorie, attribuzione di punteggi o altra classificazione di merito.

Il presente avviso ¢ da intendersi come mero procedimento preselettivo che non
comporta né diritti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura
sia per gli operatori interessati che per I'ente procedente ai fini dell’affidamento dei
servizi.

Allo scopo della manifestazione di interesse, si forniscono le seguenti informazioni:

Stazione appaltante: Stazione Sperimentale per 1'Industria delle Pelli e delle Materie
Concianti s.r.l, con sede in Napoli alla Via Poggioreale n. 39, tel. +390815979100, fax
081265574, PEC: stazionesperimentaleindustriapelli@legalmail.it.sito internet:

www.ssip.it.

Atto disposizione acquisto e nomina R.U.P.: prot. n.253 del 17/03/2017 a firma del
Direttore Generale

Codice CIG: Z721DDD593
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Durata del servizio: 24 mesi decorrenti dalla stipula del contratto, con proroga di
massimo ulteriori 6 mesi - agli stessi patti e condizioni - nel caso in cui alla scadenza
del contratto, la SSIP SRL non sia riuscita a completare la procedura del nuovo
affidamento.

Importo a base di gara: euro 15.000,00 (quindicimila) annui per un importo
complessivo di euro: 30.000,00 (trentamila) oltre IVA ed accessori di legge.

Oggetto dell’incarico:
Le attivita oggetto dell'incarico riguarderanno:

a)

b)

consulenza giuslavoristica con particolare riferimento alla gestione delle
problematiche normative derivanti dal CCNL applicato, dalle specifiche vigenti
disposizioni di legge integrate, contrattualistica del personale dipendente,
collaboratori a progetto, collaboratori occasionali, professionisti a partita IVA ed
altri esperti;

attivita operativa a supporto della Direzione Generale,in riunioni di gruppo,
partecipazione ad incontri sindacali e delle relazioni industriali con riferimento
alle attivita e alla consulenza giuslavoristica con relazioni periodiche
sull'andamento delle attivita;

consulenza in materia di politiche di gestione delle risorse umane con relativa
specifica analisi degli elementi retributivi/contributivi soggetti a variazione per
effetto di leggi, regolamenti e contratti nocche applicazione delle relative politiche
retributive aziendali;

attivazione e gestione di una banca dati relativa all'amministrazione del personale
avente ad oggetto l'elaborazione del budget del costo del lavoro di ogni addetto
comprensivo della possibile contrattazione di secondo livello;

consulenza giuslavoristica in materia di analisi del consuntivo con relativa
trattazione e gestione degli scostamenti al budget del costo del lavoro ed
indicazione di possibili interventi correttivi;

consulenza e assistenza continuativa in materia di diritto del lavoro,
contrattazione privata e collettiva, in occasione di visite ispettive o accertamenti
nelle controversie in materia di lavoro sia in sede giudiziale sia in sede
extragiudiziale. La consulenza deve includere l'analisi e lo studio di problematiche
con conseguente relazione scritta in merito alle soluzioni possibili e conseguenze
relative, 'aggiornamento costante rispetto alle novita normative. E’ richiesta la
disponibilita di consulenze telefoniche da parte del consulente del lavoro e/o dal
collaboratore di studio;
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g) compilazione dei cedolini paga inclusi gli adempimenti obbligatori, a titolo
esemplificativo e non esaustivo:

Caricamento anagrafiche nuovi assunti;

Elaborazione libro unico dei lavoratori subordinati e parasubordinati;

Conteggio e predisposizione degli F24;

Conteggi malattie, maternita, permessi L.104, ferie, rol e ex festivita;

Conteggi per cessioni del quinto e pignoramenti stipendi;

Conteggi per infortuni e malattie professionali;

Stesura denunce infortuni Inail e PS;

Conteggi straordinari;

Gestione detrazioni d’imposta per lavoratori dipendenti e carichi famigliari;

Conguagli per assistenza fiscale;

Conteggi assegni nucleo familiare;

Elaborazione trasmissione mensile mod. Uniemens;

Redazione mod. DMA e invio telematico ex Inpdap;

Elaborazione di prospetti di costo mensili con suddivisone per centri di attivita;

Elaborazione prospetti ferie con suddivisione per centri di attivita;

Prospetto oneri differiti con suddivisione per centri di attivita;

Prospetto TFR accantonato con suddivisione per centri di attivita;

Stampa prospetto dei netti con suddivisione per centri di attivita;

Gestione enti bilaterali e fondi di previdenza complementare;

Calcolo e denunce obbligatorie per fondi dirigenti;

Preparazione modelli Cu;

Autoliquidazioni Inail;

Eventuale richiesta riduzione presunto per calcolo rata autoliquidazione INAIL;

Eventuale rateazione premi Inail;

Fornitura dati Inail da consegnare al consulente fiscale;

Conguaglio previdenziale e fiscale in caso di cessazione del rapporto di lavoro
al 31/12 di ogni anno;

Calcolo accantonamento TFR in caso di cessazione del rapporto di lavoro e al
31/12 di ogni anno;

Gestione dell'imposta sostitutiva sulla rivalutazione del TFR;

Redazione mod.770 e invio telematico;

Elaborazione e fornitura conteggi deduzione IRAP (PARTE LAVORATORI);

Denuncia annuale lavoratori disabili;

Invio scadenzario mensile contratti.
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L'aggiudicatario dovra espletare tutti gli eventuali adempimenti in materia
previdenziale e pensionistica anche indicati in futuri aggiornamenti dell’attuale
normativa presso gli enti di competenza (INPS, INPDAP, etc.) ivi inclusa la gestione
dei modelli PA04 anche attraverso 1'addestramento di personale dipendente della SSIP
SRL e, comunque, rendendosi disponibile a fornire in caso di necessita I'adeguata
assistenza.

L’aggiudicatario alla scadenza del termine contrattuale, dovra consentire il passaggio
dei dati elaborati e dei relativi archivi, mentre la migrazione dei dati al nuovo sistema
sara a carico del soggetto subentrante.

L’aggiudicatario dovra, su richiesta della SSIP Srl, fornire al personale interno, o a
terzi da esso designato, ogni informazione e dato in formato idoneo.

La messa a disposizione dei suddetti dati dal “vecchio” aggiudicatario al “nuovo “sara
a carico del primo e dovra avvenire con le modalita indicate in precedenza.

Soggetti ammessi: Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti elencati all’art. 45,
comma 1 e 2, del D.gs. 50/2016, in possesso dei requisiti previsti dall’art. 83 del
decreto stesso; la partecipazione degli operatori riuniti o consorziati, ovvero che

N

intendano riunirsi o consorziarsi, & regolamentata ai sensi degli artt. 47 e 48 del
Codice.

E fatto divieto di partecipare in pitt di un’associazione temporanea o consorzio di cui
all’art. 45, comma 2, lettere d) ed e) del Codice, ovvero di partecipare anche in forma
individuale qualora I'impresa partecipi in associazione o consorzio.

Requisiti minimi:

a) assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016;

b) possesso dei requisiti di cui all’articolo 83 del Decreto Legislativo
I) idoneita professionale:
1) se il soggetto & un professionista: iscrizione da almeno 10 anni ad uno dei
seguenti Ordini professionali: Ordine dei Consulenti del lavoro ovvero Ordine Dei
dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili ovvero Ordine degli Avvocati.
2) se il soggetto & un’associazione o societa di professionisti: si richiede, da parte di
almeno un associato, I'iscrizione da almeno 10 anni ad uno dei seguenti Ordini:
Ordine dei Consulenti del lavoro ovvero Ordine Dei dottori Commercialisti e degli
Esperti Contabili ovvero Ordine degli Avvocati.
3) se il soggetto & una societa: iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA, con
un oggetto sociale compatibile con quello del presente avviso e di avere alle proprie
dipendenze almeno un soggetto iscritto da almeno 10 anni ad uno dei seguenti
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ordini:Ordine dei Consulenti del lavoro ovvero Ordine Dei dottori Commercialisti e
degli Esperti Contabili ovvero Ordine degli Avvocati

II) capacita economica e finanziaria:

fatturato complessivo annuale pari o superiore ad euro 15.000,00 per servizi
analoghi a quello oggetto della presente gara, per ognuno degli anni del triennio
antecedente (214/2015/2016).

~ III) capacita tecnica:
di aver fornito negli ultimi 5 anni servizi analoghi a quello oggetto della presente
gara a favore di almeno 10 (dieci) societa con pitt di 15 dipendenti.

Procedura di affidamento: procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b) del D.Igs.
n. 50/2016. Si precisa che le modalita di svolgimento della procedura e di
presentazione dell’offerta saranno riportate nella lettera di invito. La lettera di invito
alla procedura sara trasmessa via posta elettronica certificata.

Criterio e modalita di aggiudicazione:
offerta economicamente pitt vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95, comma 3, del D. Lgs. n.
50/2016, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/ prezzo.

Modalita e Termine di ricezione delle domande di partecipazione:

Gli Operatori interessati alla candidatura dovranno far pervenire la propria
documentazione entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 6 aprile 2017 esclusivamente
mediante posta elettronica certificata all‘indirizzo PEC:
stazionesperimentaleindutriapelli@legalmail.it.

Oiltre il termine di scadenza non sara considerata valida alcuna altra domanda, anche
se sostitutiva o aggiuntiva rispetto ad altre precedentemente inviate.

La comunicazione PEC dovra:

- Riportare ad oggetto, obbligatoriamente: “servizio di temporary management
,consulenza ed assistenza nell’ambito del CCNL del settore Concia, in materia
sindacale, giuslavoristica e gestione/organizzazione delle risorse umane, nonché di
elaborazione delle buste paga e di tutti gli adempimenti fiscali, previdenziali,
assicurativi, contabili connessi, per gli anni 2017/2018 e 2018/2019 (24 mesi). Codice
Identificativo Gara (GIG): Z721DDD593".

- contenere la manifestazione d’interesse redatta secondo il modello allegato,
sottoscritta con firma digitale da persona giuridicamente abilitata ad impegnare il
concorrente ed essere accompagnata da copia di un documento di identita del/i
sottoscrittore/1 in corso di validita.
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Numero minimo degli operatori da invitare e criteri di scelta:

Le manifestazioni di interesse pervenute saranno esaminate dal RUP, che previa
verifica della completezza delle dichiarazioni presentate, redigera un elenco degli
Operatori Economici ammissibili da sottoporre al Direttore Generale per le successive
determinazioni.

Qualora il numero delle candidature sia inferiore o pari a 5, si inviteranno alla
procedura negoziata tutti gli operatori economici che hanno presentato, entro i
termini, apposita manifestazione di interesse purché in possesso dei requisiti minimi
di partecipazione. La gara sara espletata anche nel caso di presentazione di una sola
offerta, trattandosi di procedura di affidamento di valore inferiore ad euro 40.000,00.
Nel caso in cui i candidati siano in numero superiore a 5, la stazione appaltante,
invitera alla procedura di selezione 5 imprese, tra quelle che avranno presentato la
manifestazione di interesse, purché in possesso dei requisiti minimi di partecipazione.
Nel caso di cui al punto precedente, si procedera ad effettuare un sorteggio pubblico
alle ore 12.00 del giorno 7 aprile 2017 tra le imprese candidate e in possesso dei
requisiti di legge.

Nella presente fase non & ammessa la procedura di cui all’art. 83, comma 9, del D. Lgs.
50/2016 (soccorso istruttorio) per cui ogni carenza documentale riscontrata comporta
'automatica esclusione dalla formazione dell’elenco degli operatori da invitare alla
procedura.

Si precisa che:

- i candidati esclusi, per sorteggio, dalla successiva fase di affidamento non potranno
chiedere indennizzi o rimborsi di qualsiasi tipo e natura;

- ai fini dell’ammissione, fara fede la data e I'ora di ricezione sulla PEC:
stazionesperimentaleindustriapelli@legalmail.it;

Le dichiarazioni di interesse non saranno dichiarate ammissibili qualora:

-siano pervenute oltre il termine previsto del 6 aprile 2017;

-risultino incomplete nelle parti essenziali;

-non risultino sottoscritte digitalmente.

-nel caso pervenissero pilt istanze dal medesimo soggetto, fard fede I'ultima
cronologicamente pervenuta nei termini previsti.

Ulteriori informazione e stipula del contratto:

Attesa la natura della presente procedura di indagine di mercato, il presente avviso
non costituisce proposta contrattuale e non vincola comunque la Stazione appaltante a
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dare avvio alla successiva fase di procedura negoziata mediante l'inoltro della lettera
di invito.
Per la presente procedura non saranno tenute in considerazione eventuali istanze

generiche per linserimento in elenchi di operatori economici pervenute
antecedentemente alla data di pubblicazione del presente.

La partecipazione alla presente procedura non costituisce prova di possesso dei
requisiti generali e speciali richiesti per I'affidamento dei servizi che dovra essere
dichiarato dall’'interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in sede della
procedura di affidamento.

Per tutto quanto non espressamente previsto si fa rinvio alla vigente normativa in
materia.

Il presente avviso & pubblicato per il periodo di giorni 15 sul sito internet della societa
www.ssip.it, sezione “ Avvisi e Bandi”

Eventuali richieste di informazioni di carattere amministrativo e generale dovranno
essere inviate al seguente indirizzo PEC:
stazionesperimentaleindustriapelli@legalmail.it;

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di inserire eventuali chiarimenti nel profilo
del committente;

La fatturazione, in caso di aggiudicazione, nei confronti della stazione appaltante
dovra avvenire esclusivamente in forma elettronica.

Al presente avviso e allegato il documento: “Allegato A - Schema di domanda di
manifestazione di interesse”.

I1 Responsabile del Procedimento &: Il dott. Lorenzo Fasano, disponibile ai contatti
della societa riportati nella presente lettera.

Trattamento dati personali: ai sensi del D.Lgs.n.196/03 e s.m.i,, si informa che i dati
forniti dalle imprese, verranno trattati per le finalita connesse alla gara di cui alla
presente lettera di invito e per l'eventuale successiva stipula ed esecuzione del

11 Djrettore Generale
dott. [Edoardo Ifpperiale
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